ACUERDO DE LA MESA DE LA ASAMBLEA, POR EL QUE SE
APRUEBA EL REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LA
BIBLIOTECA DE LA ASAMBLEA DE MADRID

LaMesade la Asamblea, en sesidn celebrada € 21 de febrero de
2000, ha acordado gprobar € Reglamento de Funcionamiento de la
Biblioteca de la Asamblea de Madrid.

Sede de la Asamblea, 23 de febrero de 2000.

El Presdente de la Asamblea
JESUS PEDROCHE NIETO

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA
DE LA ASAMBLEA DE MADRID

TITULOI
DEL FONDO BIBLIOGRAFICO

Articulo 1. Congtitucién del fondo bibliogréfico

El fondo bibliogréfico de la Biblioteca de la Asamblea de Madrid
estara integrado por todos los libros, publicaciones periddicas y materiades
especiaes obtenidos por la Direccion de Andisis y Documentacidn, con
degtino a la Seccion de Biblioteca y Documentacion, mediante donacion,
canje 0 compra con cargo ala correspondiente partida presupuestaria.



Articulo 2. Naturaleza dd fondo bibliogr &fico

En la condtitucion del fondo bibliogréfico de la Biblioteca de la
Asamblea de Madrid se prestard especia atencion a las publicaciones de
carécter juridico, basicamente de Derecho publico, con especia detalle para
las de caracter parlamentario, asi como paraagquéllas otras que s refieran a
laactividad y ambito de actuacién de la Comunidad de Madrid.

Articulo 3. Adquisicion del fondo bibliogr éfico

1. La Seccion de Biblioteca y Documentacion, a través de la
Direccion de Andiss y Documentacion, adquirira Unicamente libros,
publicaciones periddicas y materides especides con destino d fondo
bibliografico de la Biblioteca de la Camara.

2. Las adquisiciones de publicaciones con destino a los diferentes
sarvicios de la Camara, que resulten precisas por razéon de servicio, se
tramitaran, a propuesta de launidad responsable, sguiendo € procedimiento
establecido para cuaquier otra adquisicion y a través de la Direccién de
Gestion Econdmica e Infraestructuras.

Las adquisiciones a que e refiere @ presente gpartado no se
imputaranala partida presupuestaria establecida paralaadquisicion dd fondo
bibliogréfico de la Biblioteca de la Camara, ni las obras adquiridas por las
digtintas unidades formaran parte del mismo alos efectos establecidos por €
articulo 6 dd presente Reglamento.

3. Lapolitica de adquisicion del fondo bibliografico se regira por €
principio de adquisicidn de un gemplar Unico de cada publicacion, salvo para
el supuesto de que su frecuente consulta por los usuarios aconsge la
adquisicidn de varios g emplares, a efectos de garantizar su disponibilidad.

4. La Seccién de Bibliotecay Documentacion recibiraparae fondo
bibliogréfico de la Biblioteca de la Camara dos gjemplares de todas las
publicaciones editadas por la Asamblea de Madrid, correspondiendo al
Gabinete de la Presidencia o a la unidad encargada de la edicion remitir de



ofido dichos gemplares a través de la Direccion de Andiss y
Documentacion.

Articulo 4. Propuestas de adquisicion

El Presidente, los demés miembros de la Mesa, |os Diputados de la
Asambleade Madrid, & Secretario Genera, los Directoresy Letrados de la
Camara, asi como cuaquier otra persona que preste servicios ala misma
podran proponer, mediante escrito dirigido a Director de Andiss y
Documentacion, la adquisicion o suscripcion de todas aquellas publicaciones
que, con destino a fondo de la Biblioteca de la Camara, se consderen de
relevante interés, de acuerdo con lo establecido en d articulo 2 ddl presente
Reglamento.

Articulo 5. Catalogacion del fondo bibliogr afico

La catdogacion del fondo bibliogréfico se gustara a las normas
establecidas para las hibliotecas del Estado con las particularidades que
aconsged caracter epeciaizado del mismo, de acuerdo conlo dispuesto en
e articulo 2 ddl presente Reglamento.

Articulo 6. Conservacion dd fondo bibliogr afico
Corresponde alaDireccion de Andisisy Documentacion, atravésde
la Seccion de Bibliotecay Documentaci on, adoptar las medidas oportunasen

orden a la custodia, conservacion y expurgo del fondo bibliografico de la
Biblioteca de la Asamblea de Madrid.

TITULOII
DE LOSUSUARIOS

Articulo 7. Condiciéon de usuario

1. Podrén acceder d fondo bibliogréfico de la Camaray, por tanto,
tendran la condicion de usuarios:



f)
9)

h)

)

El Presidente de la Camara.

L os demés miembros Mesa de la Camara.
L os Diputados de la Asamblea de Madrid.
La Secretaria Generd dela Camara.

El Secretario Genera Adjunto y Director de Gestion
Parlamentaria

Los Directores de la Asamblea de Madrid.

Los Letrados de la Camara.

El persond que conforme & Gabinete de Presidencia.
Cuaquier otrapersonaque preste serviciosalaAsambleade
Madrid en virtud de una relacion edtatutaria o labora de

empleo publico.

El personal acreditado a servicio de losGrupos
Parlamentarios de la Camara

2. Aamismo, tendran lacong deracion de usuariosen lostérminos que
establece € presente Reglamento:

a)

b)

Los representantes de los medios de comunicacion socid
acreditados en la Camara.

Los investigadores y demas personas autorizadas
expresamente por la Presidencia, los demés miembros de la
Mesa, la Secretaria Generd, la Secretaria Generd Adjunta
y Direccion de Gedtion Parlamentaria o € Director de
Andisgsy Documentacion.

L as personas interesadas que obtengan la correspondiente



autorizacion del Director de Andisis y Documentacion, tras
presentar en la Seccion de Biblioteca y Documentacion los
sguientes documentos:

1°, Solictud dirigida a Director de Andissy
Documentacion.

2°. Fotocopia del DNI o pasaporte.

3. Carta de presentacion de un Diputado, un Director
0 un Letrado delaCamara, un profesor universitario
0 una persona relevante en @ ambito palitico,
académico, cultura o profesiond, que avade d
investigador y € trabgo adesarrollar.

3. Los usuarios comprendidos en € apartado anterior sdlo podran
beneficiarse de los sarvicios de orientacion e informacion bibliogréfica,
consulta y lectura en saa, reproduccién de documentos y tramitacion de
solicitudes de documentacion, de acuerdo con lo dispuesto en € presente
Reglamento, sin poder tomar libros en préstamo. Las autorizaciones se
concederan por € tiempo que dure e objeto delainvestigacion, no pudiendo
exceder, en ninglin caso, d plazo de un afo.

Articulo 8. Deberesdelos usuarios

Los usuarios que accedan a los fondos y servicios de la Biblioteca
de la Camara vendran obligados a respetar las normas de funcionamiento
establecidas en € presente Reglamento y la integridad de las publicaciones
entregadas para su consulta o préstamo, devolviéndolas con la diligencia
debiday en las mismas condiciones en que fueron puestas a su disposicion.
En este sentido queda iguamente prohibida cuaquier tipo de actuacion que
modifique @ estado origind de las publicaciones.



TITULO I
DE LOSSERVICIOSAL USUARIO

CAPITULO |
DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

Articulo 9. Servicios prestados al usuario

1. La Seccion de Bibliotecay Documentacion prestaraa usuario los

gguientes savicios.

a) Orientacion e informacion bibliogréfica

b) Atencion para consultaen la Sala de Lectura

C) Informacion sobre las obras de reciente ingreso, a cuyo
efecto seelaboraran, de acuerdo con las disponibilidades del
servicio, un Boletin de Sumarios y un Boletin de
Adquisiciones Bibliogréficas.

d) Préstamo de libros a los usuarios autorizados, de acuerdo
conlo dispuesto por € articulo 7.1 ddl presente Reglamento.

e) Atencion parala consulta de bases de datos.

f) Reproduccién de documentos.

0 Tramitacion de las solicitudes de documentacion que se

formulen.

2. Laprestacion de los servicios aque serefiere el gpartado anterior
se supeditard a la disponibilidad real del persond y a los medios con que
cuente en cada momento la Seccion de Biblioteca y Documentacion, asi
como d horario de aencion a usuario establecido en € articulo 11 del
presente Reglamento.



3. Los depdsitos y demés locales de la Seccion de Biblioteca y
Documentacion serén de acceso reservado a los funcionarios del servicio,
salvo autorizacion expresa de la Secretaria Genera de la Camara.

CAPITULOII
DEL SERVICIO DE LECTURA EN SALA

Articulo 10. Consulta en Sala

1. Losfondosdela Sdade Lecturatienen lacondicion de fondos de
libreaccesoy, por ende, podran consultarse directamente por los usuariosen
lapropia Sda

2. Laconsultade los fondos Situados en los Depdsitos se redizarg,
en todo caso, cumplimentando y firmando € correspondiente impreso de
solicitud.

3. Dentro de la Sala de Lectura deberd observarse € slencio y
respeto necesarios para € trabgjo de todos los usuarios, atendiendo las
indicaciones del persond de la Seccidn de Bibliotecay Documentacion.

Articulo 11. Horario de consulta

1. El horario de lectura en sdla serd de 9 a 14,30 horas, de lunes a
viernes, y de 16,30 a 18,30 horas, de martes ajueves, durante los meses de
febrero ajunio y de octubre adiciembre.

En los meses de enero, julio, agosto y septiembre la atencion a
publico se redizara sdlo en € indicado horario de mafiana.

2. Los dias en que se celebre seson plenaria o aguédllos en que se
celebren actos de especid significacion en la Camara, sdlo se atenderdalos
Diputadosy d persona dela Camara



CAPITULO I
DEL SERVICIO DE PRESTAMO

Articulo 12. Beneficiarios del servicio de préstamo

1. S6lo podran hacer uso deeste servicio losusuariosaque serefiere
e articulo 7.1.

2. Para poder retirar en préstamo cuaquier fondo bibliogréfico, €
usuario deberd, en todo caso, facilitar sus datos'y firmar € correspondiente
impreso de préstamo.

3. Quedatotamente prohibido retirar fondosen ausenciadd persond
delaDireccion de Andissy Documentacion competente en lamateria, sdvo
autorizacion expresa de la Secretaria Genera de la Camara o la Secretaria
Generd Adjunta.

Articulo 13. Materiales bibliogr aficos excluidos del préstamo
No podran ser objeto de préstamo, salvo autorizacion expresa del
Letrado Director de Andisis y Documentacion y por un plazo méximo de
Setentay dos horas:
a) Los materides especiales, tales como manuscritos, mapas,
fotografias, digpositivas, grabaciones sonoras, microfichas,

videos, cd-rom, etcétera.

b) L as obras de consulta o referencia, tales como repertorios,
enciclopedias, diccionariosy otras Smilares.

) Las obras agotadas y de dificil reposicién en caso de
extravio.

d) L as publicaciones periodicas.

e) L as publicaciones en proceso de adquisicion.



Articulo 14. Nimero de obras en préstamo

El nimero de obras prestadas s multdneamente a un mismo usuario
no podra ser superior a quince, salvo que por la particular naturaleza del
trabajo aredizar se solicite unaautorizacion sngular del Director de Andisis
y Documentacion.

Articulo 15. Duracion del préstamo de publicaciones

1. Laduracién maximade préstamo de publicaciones seradetreinta
dias.

2. El periodo maximo de préstamo podra ser prorrogado
sucesivamente por € Director de Andisis y Documentacion, hasta por tres
periodos de igud duracion, sempre que d interesado lo Solicite
cumplimentando € pertinente impreso de solicitud y la obra no haya sdo
solicitada por otro usuario; en este Ultimo supuesto tendra preferencia, en
todo caso, € nuevo peticionario, no procediéndose a la renovacion del
préstamo.

3. Por necesidades del servicio, y previaautorizacion del Director de
Andiss y Documentacion, € responsable de la Seccion de Biblioteca y
Documentacion podra solicitar en cualquier momento la restitucion de las
obras degjadas en préstamo.

CAPITULO IV
DEL SERVICIO DE REPRODUCCION
Articulo 16. Reproduccién de documentos

1. Los usuarios de la Biblioteca podran solicitar, mediante la
cumplimentaciondel correspondienteimpreso, lareproduccion delosfondos



bibliogréficos.

2. Los usuarios autorizados conforme a articulo 7.2 de este
Reglamento deberan abonar, con caracter previo y mediantesuingresoenla
Seccion de Cgao cuenta corriente delaAsambleade Madrid, € precio de
las fotocopias. Dicho precio serd fijado por la Mesa de la Camara,
actudizandose anudmente; en su defecto, se aplicard @ precio establecido
por laLey de Tasasy Precios Plblicos de la Comunidad de Madrid.

3. Los usuarios deberdn formular sus solicitudes con suficiente
antdacion.

4. Lareprografiadelosfondoshbibliogréficos seredizaraen lamedida
gue lo permitan los medios disponibles y observandose, en todo caso, o
establecido en la Ley de Propiedad Intelectua sobre la materia

5. La Direccion de Andids y Documentacion se reserva las
correspondientes limitaciones alareproduccion en funcion delapreservacion
dd patrimonio bibliogréfico.

CAPITULOV
DEL SERVICIO DE DOCUMENTACION

Articulo 17. Solicitudes de documentacién

1. La Seccion de Biblioteca y Documentaci on atendera, de acuerdo
con los medios persondes y materides disponibles, las solicitudes de
documentaciénqueen € gercicio de susfunciones|e sean planteadas por los
usuarios aque serefiere d articulo 7 dd presente Reglamento.

2. Lassolicitudes de documentacion habran deformdizarse mediante
la cumplimentacion de la oportuna solicitud dirigidad Director de Andisisy
Documentacion, y se tramitaran por riguroso orden de solicitud, salvo que,
por necesidades del Servicio, apreciadas por € Director de Andlisis y
Documentacion, resulte preciso seguir otro criterio.



3. Los usuarios debardn formular sus solicitudes con suficiente
antelacion para su resolucion.

Articulo 18. Doseres de documentacion

1. LaDireccidén de Andisisy Documentacion, através dela Seccion
de Bibliotecay Documentacion, prestara la pertinente cobertura documental
a los Letrados de la Camara, especidmente por 1o que respecta a la
tramitacion de iniciativas legiddivas.

2. Con lafindidad aque serefiered gpartado anterior, laSeccion de
Biblioteca y Documentacion procedera a la eaboracion de dosieres de
documentacidnrespecto delasiniciativaslegidativasatramitar enlaCamara,
procediendo a su remision a Secretario General Adjunto y Director de
Gegtion Parlamentaria

TITULO IV
DE LASRELACIONESCON OTRASBIBLIOTECASY
CENTROS DE DOCUMENTACION

Articulo 19. Relacionesinterbibliotecarias

La Seccidn de Bibliotecay Documentacion, através delaDireccion
de Andiss y Documentacion, mantendré estrechas relaciones con todas las
bibliotecas y centros de documentacion vinculados a las diferentes
Adminigtraciones PUblicas, especialmente con los propios de las Cortes
Generdes, de los Parlamentos autonomicos y de la Comunidad de Madrid,
estableciendo a efecto su participacion ingitucional en asociaciones de
bibliotecas y acuerdos de cooperacion interbibliotecaria.

Articulo 20. Préstamo inter bibliotecario

La Seccion de Bibliotecay Documentacion, através delaDireccion
de Andisis y Documentacion, podra pedir prestadas a otras bibliotecas y



centros de documentacion las publicaciones que no estén disponibles en la
BibliotecadelaCamara, parafacilitarlaalosusuariosdelamisma. Dd mismo
modo podra prestar |as publicaciones de su fondo bibliogréafico a aquellas
bibliotecas y centros de documentacion que lo soliciten.

Articulo 21. Canjeinterbibliotecario

Los drganos editores de la Asamblea de Madrid, a través de la
Direcciénde Andisisy Documentacion, pondran adisposicion dela Seccidn
de Biblioteca y Documentacion un nimero suficiente de gemplares de sus
publicaciones para canje con otras bibliotecas y centros de documentacion.

TITULOV
DE LASINFRACCIONESAL REGLAMENTO

Articulo 22. Pérdidas o deterioro de publicaciones tomadas en
préstamo

Los usuarios que pierdan o deterioren notoriamente fondos de la
Biblioteca estaran obligados a reponerlos y, § esto no fuera posible, a
indemnizar € perjuicio causado, sujetandose d criterio y determinacion que
tome la Secretaria Generd, a propuesta del Director de Andisis y
Documentacion, dando cuenta, s procede, alaMesa de la Camara.

Articulo 23. Actuaciones dolosas contra e fondo bibliogr afico

L osdarios causados maliciosamente o la sustraccion de publicaciones
se pondran en conocimiento de la Mesa de la Camara a los efectos que €
Organo rector estime pertinentes.
Articulo 24. Retirada dela condicion de usuario

LaMesade laCamara podraretirar la condicion de usuario tanto a

aguellas personas que no aiendan las reiteradas reclamaciones de las
publicaciones que le han sido prestadas, como a las que procedan a su



devolucion con grave deterioro.
Articulo 25. Requerimiento de obras en préstamo

A la concluson de la Legidatura @ Director de Andiss y
Documentacion, atraves de la Secretaria Generd, daracuentaalaMesade
la Camara de la relacion de usuarios que, transcurridos cumplidamente los
plazos de préstamo y previos|os oportunos requeri mientos, se encuentren en
moraen la obligacion de retitucion de las obras en préstamo, a efectos de
gue por laMesa de la Camara se proceda d oportuno requerimiento.

DISPOSICION FINAL
El presente Reglamento entrard en vigor a los veinte dias de su

publicacion oficid en d “Boletin Oficid de la Asamblea de Madrid’.

(BOAM 31, 24-02-00)



