—— ACUERDO DE LA MESA DE LA ASAMBLEA, POR EL QUE SE APRUEBA LA
REFORMA GLOBAL DEL REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR DE LA
ASAMBLEA DE MADRID —

LaMesade la Asamblea, en sesion celebrada €l dia 3 de diciembre de 2001, oido & Consgjo de
Personal, ha acordado aprobar lareformagloba del Reglamento de Régimen Interior dela Asambleade
Madrid.

Para dar cumplimiento alo establecido en € articulo 97.1 del Reglamento de esta Camara se
ordena su publicacion en @ Boletin Oficial de la Asamblea de Madrid.

Sede de la Asamblea, 4 de diciembre de 2001.

El Presidente de la Asamblea
JESUS PEDROCHE NIETO

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR
DE LA ASAMBLEA DE MADRID

EXPOSICION DE MOTIVOS

El profundo y amplio proceso de reforma administrativa de la Asamblea de Madrid acometido
por la Mesa de la Camara en € Ultimo afio ha de concluir en una de sus manifestaciones mediante la
adecuacion de la estructura organica de la administracion parlamentaria a efectivo servicio de los
Diputados de la Camara, 10 que congtituye una exigenciaingludible en la consecucion de los objetivos de
sarvicio publico y meora de las condiciones de trabgjo que € organo rector de la Camara considera
irrenunciables; todo ello en e marco definido con la aprobacion de una reforma global del Estatuto del
Personal de la Asamblea de Madrid y de una nueva Relacion de Puestos de Trabgo.

Por todo ello, laMesa de la Camara, oido € Consgjo de Personal, acuerda aprobar € presente
Reglamento de Régimen Interior de la Asamblea de Madrid.

TITULOI
DEL GOBIERNO Y REGIMEN INTERIOR

Articulo 1

1. LaAsambleade Madrid tiene autonomia en la organizacion de su gobierno y régimen interior
y goza de personalidad juridica propia en la gestion administrativa, econdmica, financieray de personal,
asi como en las demés funciones que le estén legdmente atribuidas, rigiéndose por lo dispuesto en €
presente Reglamento.

2. Corresponde ala Presidencia interpretar este Reglamento en caso de duday suplirlo en caso
de omision, asi como su gecucion junto con los demas érganos de la Asamblea seguin sus funciones y
competencias.



Articulo 2

1. Es competencia de la Mesa de la Asamblea la creacion, modificacion y supresiéon de los
sarvicios de la Camara, asi como la aprobacion y modificacion de las normas que han de regular su
organizacion y funcionamiento.

2. La Mesa de la Asamblea, a propuesta de la Secretaria General, aprobara la Relacion de
Puestos de Trabajo y normas que laregulen. En ambos casos, se procederaa su publicacion en € Boletin
Oficia dela Asamblea de Madrid.

Articulo 3

1. LaSecretaria General ostentaladireccion del persona y servicios delamisma, de conformidad
con lasinstrucciones del Presidente y de la Mesa de la Asamblea.

2. La Secretaria General sera desempefiada por sustitucion, en caso de vacante, ausencia o

enfermedad de su titular por € director, 0 en su defecto, por € letrado que designe la Presidencia, de lo
que se dard inmediata cuenta ala Mesa de la Asamblea para su ratificacion.

TiTULOII
DE LOS SERVICIOSDE LA ASAMBLEA

CAPITULOI
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 4

La Asambleade Madrid bgjo lasuperior direccion delaMesay del Presidentetendralasiguiente
estructura organica:

1. Presidencia.
2. Secretaria General.
Articulo 5

Integradas en la estructura del Gabinete de la Presidencia se encuentran las Unidades de Apoyo
Ingtitucional alaMesay las Unidades de Apoyo Institucional ala Junta de Portavoces.

Articulo6?

La Secretaria General tendra la siguiente estructura organica:

! Modificado por Acuerdo de la Mesade la Diputacion Permanente, en sesion celebrada el 10 dejulio de 2002, como
consecuencia de la modificacion de la Relacion de Puestos de Trabgjos (R.P.T.). En virtud del mismo, la Jefatura de Seguridad,
pasa a depender de la Secretaria General de la Asamblea (BOAM n.° 166, 12-07-02).



1. Direccion de Gestion Parlamentaria.

2. Direccion de Gestion Administrativa

3. Direccién de Informéticay Tecnologia.

4. Intervencion.

5. También dependeran directamente de la Secretaria General:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

Articulo 7

La Direccion organicadel Cuerpo de Letrados.
La Asesoria Juridica

La Asesoria Técnica.

La Seccion de Registro Generd e Informacion.
La Unidad de Inspeccion y Control.

Jefatura de Seguridad.

CAPITULO I
ORGANOSDE APOYO INSTITUCIONAL A LA MESA

SECCION I|. Del Gabinete dela Presidencia

1. El Gabinete de la Presidencia estara constituido por aquellas personas que, con caracter de
personal eventual, sean libremente designadas por la Presidencia y por aquellos funcionarios de la
Asamblea de Madrid que en su caso, sean adscritos a la misma de acuerdo con las consignaciones
presupuestarias y la Relacién de Puestos de Trabgo.

2. Latitularidad del Gabinete de la Presidencia, como cargo de confianza, correspondera a la
persona que designe directamente la Presidencia de la Asamblea, con la denominacién de Director del
Gabinete de la Presidencia.

Articulo 82

El Gabinete de la Presidencia tendra la siguiente estructura organica:

1. Direccion del Gabinete de la Presidencia.

2. Direccién Adjunta del Gabinete de la Presidencia.

2 Modificado por Acuerdo de la Mesa de la Diputacion Permanente, en sesion celebrada el 10 dejulio de 2002, como
consecuencia de la modificacion de la Relacion de Puestos de Trabgjos (R.P.T.). En virtud del mismo, la Jefatura de Seguridad,
pasa a depender de la Secretaria General de la Asamblea (BOAM n.° 166, 12-07-02).



3. Servicio de Relaciones con los Medios de Comunicacion.

4. Servicio de Relaciones Externas 'y Protocolo.

5. Servicio de Estudios y Documentacion.
Articulo 9

1. Corresponde al Director del Gabinete de la Presidencia la asistencia técnica, administrativa,
material y funciona a Presidente de la Asamblea en € gercicio de sus funciones, asi como la
organizacion y direccion de su secretaria y la atencion de las relaciones de la Presidencia con los

Diputados, Grupos Parlamentarios y 6rganos de la Camara.

2. Le corresponde asmismo ladireccion delos serviciosy unidades integrados en € Gabinete de
laPresidenciaparae cumplimiento de sus funciones.

Articulo 10
Corresponde a la Direccion Adjunta del Gabinete de la Presidencia la colaboracion con €l
Director del Gabinete en el desempefio de sus funciones y la redizacion de las actividades que éste le

encomiende.

Articulo 11

Al Servicio de Relaciones con los Medios de Comunicacion le corresponden las siguientes
funciones:

a) La coordinacion de las relaciones con |os medios de comunicacion.
b) La propuesta de acreditacion de medios de comunicacion ante la Asambleade Madrid.
C) La confeccion y distribucion de los resimenes de prensay revistas.
d) Facilitar a los medios de comunicacion la informacion sobre las actividades de la

Asamblea siguiendo las instrucciones de laMesay € Presidente.
€) Organizar las ruedas de prensa gue ingtitucionalmente promueva la Asamblea.
Articulo 12
Al Servicio de Relaciones Externas y Protocolo e corresponden las siguientes funciones:

a) La coordinacion delas relaciones con érganosy entidades publicasy privadas exteriores
dependientes de la Asamblea.

b) La aplicacién de las normas de protocolo.

C) La asistencia a la Presidencia de la Camara en los desplazamientos y viges
institucionales que redicen.



Articulo 13

Al Servicio de Estudios y Documentacion corresponden las siguientes funciones:

a) La elaboracion de losinformes y estudios que la Presidencia solicite.
Articulo 143

A laJefaturade Seguridad, dependiente de la Secretaria General, |e corresponde laorganizacion
y gestion de la seguridad interior de la Asamblea, asi como la g ecucion delas normas, que en materiade
seguridad, dicte laMesa de la Camara.

SECCION I1. Unidades de Apoyo I nstitucional

Articulo 15

Corresponde alas Unidades de Apoyo Ingtitucional alaMesalaasistenciaadministrativa, técnica
y material alos miembros de laMesa de la Camara segin € régimen de adscripcion establecido en la
Relacién de Puestos de Trabgjo.
Articulo 16

Corresponde a las Unidades de Apoyo Ingtituciona a la Junta de Portavoces la asistencia

adminidtrativa, técnica y material a los Portavoces de la citada Junta seguin € régimen de adscripcion
establecido en la Relacion de Puestos de Trabagjo.

CAPITULO I
DE LA SECRETARIA GENERAL

SECCION I. Secretaria General
Articulo 17

La Secretaria Generd integratodos|os serviciosfuncionariadlesy administrativos delaAsamblea
de Madrid, que dependen, através de la organizacion establecida, ddl titular de la misma.

Articulo 18

A la Secretaria General le corresponden las siguientes funciones:

a) La Jefatura del Persond y la direccion e ingpeccion de todos |os servicios dependientes
delamisma
b) La asistencia juridica de la Mesay del Presidente de la Camara en € gercicio de sus

3 Modificado por Acuerdo de la Mesa de la Diputacion Permanente, en sesion celebrada el 10 dejulio de 2002, como
consecuencia de la modificacion de la Relacion de Puestos de Trabgjos (R.P.T.). En virtud del mismo, la Jefatura de Seguridad,
pasa a depender de la Secretaria General de la Asamblea (BOAM n.° 166, 12-07-02).



c)

d)

f)

9)
h)

)

K)

)

funciones, asi como la de las comisiones a las que assta. Una vez informado
juridicamente un asunto o expediente por € titular de la Secretaria Generdl, no podra
recaer sobre el mismo informe juridico de otro 6rgano de la Camara.

La redaccion, con lasupervision y autorizacion de uno de los secretariosy € visto bueno
del Presidente de las actas de las sesiones plenarias, de la Mesa y de la Junta de
Portavoces.

La direccion organica del Cuerpo de Letrados que, no obstante, dependeran
funcionamente de la Direccion de Gestion Parlamentaria a efectos de la adscripcion de
sus componentes alas comisiones delaCamaray del servicio que presten alas mismas
y asus mesas en € gercicio de sus funciones.

La direccion orgénica y funciona del Cuerpo de Letrados en sus funciones de
representacion de la Camara ante los érganos jurisdiccionales y ante e Tribunal
Congtitucional, pudiendo impartir a sus componentes, por si 0 através del Letrado Jefe
de la Asesoria Juridica, las érdenes, instrucciones y directrices procesales que estime
conveniente al megior servicio de la Asamblea

Si un letrado discrepase de las érdenes, instrucciones o directrices procesales recibidas
podra solicitar que se consignen por escrito, verificado lo cual, procedera a su exacto
cumplimiento.

La expedicién con € visto bueno del Presidente de las certificaciones de los acuerdos
adoptados y de la documentacién de los distintos 6rganos de la Asamblea.

La expedicion de los cumplimientos de |os Acuerdos de laMesa de la Camara.

La autorizacion de las acreditaciones de los parlamentarios, asi como de losfuncionarios
y persona a servicio de la Asamblea

La coordinacién, bajo las directrices del Presidente y segun los criterios de laMesa, de
las digtintas comisiones de la actividad parlamentaria.

La asistencia a la Presidencia en la g ecucion de los acuerdos y resoluciones de los
organos de la Camara.

Laremision a servicio competente de cuantos textos y documentos deban publicarse en
el Boletin Oficid de la Asamblea de Madrid, en & Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid, en € Boletin Oficia del Estado y en @ Diario Oficia de las Comunidades
Europeas, asi como la determinacién de su orden de prelacion.

Las que reglamentariamente tuviere asignadas, cualesquiera otras que la Mesa 0 su
Presidente le encomiende y todas aquellas de indole administrativa que no estuvieren
expresamente atribuidas por este Reglamento a otro 6rgano de la Asamblea.

La guarday custodiade los registros en los que consten | as declaraciones que hayan de
efectuar los miembros de la Camara en virtud de disposicion legal o reglamentaria.

El titular de la Secretaria General puede delegar competencias propias en agunos de los
directores de la Asamblea, dando cuentaalaMesa.



Articulo 19

14 LaAsesoria Juridica estara integrada por € Letrado Jefe y los letrados que se adscriban a
la misma segun lo previsto en la Relacion de Puestos de Trabagjo.

2. El Letrado Jefey los letrados de la Asesoria Juridica seréan miembros del Cuerpo de Letrados
de la Asamblea de Madrid. Corresponde a Letrado Jefe la direccion inmediata del personal adscrito a
la Asesoria Juridicay la coordinacidn de los letrados que presten servicios en la misma, pudiendo a tan
fin cursar las instrucciones que estime convenientes a servicio, incluidas las 6rdenes o directrices de
estrategia procesa en € seno de procedimientos jurisdiccionales.

3. Son funciones de la Asesoria Juridica

a) La elaboracion de los dictamenes e informes que le fueren encomendados por la
Secretaria General.
b) Con caracter ordinario la emision de informes juridicos en aquellos expedientes

administrativos en los que sean exigibles en virtud de disposicion general.

C) Enloscasosy formas que proceda, y con caracter general, ladefensade laCamaraante
e Tribuna Congtituciona y los demés 6rganos jurisdiccionaes.

d) Laredizacion de cualesguiera otras tareas, estudios o propuestas de nivel superior de
asesoramiento o0 de asistencia juridica, que les sean encomendadas por la Secretaria
Generd.

Articulo 20

1. LaAsesoria Técnica estaraintegrada por los funcionarios del Cuerpo de Técnicos Superiores
delaAsambleay e personal auxiliar que se determine en la Relacion de Puestos de Trabgjo.

2. Son funciones de la Asesoria Técnica:
a) La elaboracién de los informes que |e fueren encomendados por |a Secretaria General.

b) La elaboracion de cuaesguiera otras tareas, estudios 0 propuestas de nivel superior, de
asesoramiento o asistencia que les sean encomendadas por la Secretaria General.

Articulo 21

Corresponde ala Unidad de Inspeccion y Control la realizacion de las tareas de seguimiento y
vigilancia de los servicios e infraestructuras de laAsambleg, incluidos | os gestionados de formaindirecta
0 por contrato, elaborando los informes y propuestas que, en tal sentido, se le requieran.

Articulo 22

En la Seccidn de Registro e Informacion existiran y sellevarén dos registros generaes de entrada

4 Enlaactual idad, seguin lo dispuesto en la Relacion de Puestos de Trabajo aprobada por la Mesa en Acuerdo de 10
de diciembre de 2001, todos |os puestos de trabajo de L etrado se encuentran adscritos ala Asesoria Juridica.



y sdlidaparatodos|os servicios de la Camara, uno dedicado exclusivamente alasiniciativasy documentos
parlamentarios y otro encargado del asiento de documentos administrativos.

1. El régimen de presentacion de documentos parlamentarios serael establecido en e Reglamento
dela Asamblea.

2. El régimende presentaci on de documentos administrativos sera el establecido en lalegidacion
estatal sobre € procedimiento administrativo comun.

3. Lacreacion y regulacion de los registros parciales interiores sera aprobada por € Presidente,
a propuesta de la Secretaria General, dando cuentaala Mesa.

Articulo 23

1. El nombramiento de Interventor debe recaer en un funcionario de los cuerpos de titulacion
superior de la Asamblea.

2. Lalntervencién, con rango de Direccion, seintegra organicamente en la Secretaria actuando
con plena autonomia en € gercicio de sus funciones fiscalizadoras y de control de legaidad.

3. La Intervencion contara con un técnico adjunto, perteneciente a Cuerpo de Técnicos
Superiores de la Asamblea, que redlizara funciones de colaboracidn, auxilio y apoyo a Interventor en €
desempefio de sus funciones, sustituyéndole en caso de ausencia, vacante y enfermedad. El técnico
adjunto a la Intervencion podra desempefiar funciones de Interventor Delegado a propuesta del
Interventor titular y previa autorizacion por la Secretaria Generdl.

4. Son funciones de la Intervencion de la Asamblea de Madrid, respecto a la actividad de la
Camara y su administracion, las mismas atribuidas en € ambito de la administracién autonémica a la
Intervencion General por la legislacion propia de la Comunidad de Madrid, correspondiéndole en su
gercicio, en todo caso:

a) La intervencion previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir
derechos u obligaciones de contenido econdmico o movimiento de fondosy valores.

b) Laintervencion formal de la ordenacion del pago.

C) La intervencion de la aplicacién o empleo de las cantidades destinadas a obras,
suministros, adquisiciones, asistencias y servicios, que comprenderd € examen
documental.

d) Laintervencion dd informe anua sobre la liquidacion del Presupuesto de la Camara.

e) La direccion de la contabilidad de la Asamblea, con & soporte administrativo e
informético de Servicio de la Oficina de Control Presupuestario y de Asuntos
Econdmicos.

5. En @ gercicio de sus funciones, € Interventor podré recabar de quien corresponda, através
de la Secretaria General |os asesoramientosjuridicosy losinformes técnicos que considere necesario, asi
como los antecedentes y documentos que estime precisos.



SECCION 11. Dela Direccién de Gestion Parlamentaria
Articulo 24

La Direccion de Gestion Parlamentaria tendra la siguiente estructura organica:

1. Servicio de Gestion Parlamentaria

2. Servicio de Documentacion y Biblioteca.

3. Servicio de Publicaciones.

4. Seccion de Archivo.

5. Seintegra organicay funcionalmente en la Direccion de Gestion Parlamentaria el Cuerpo de
Redactores, Taquigrafos y Estenctipistas, que desempefiaran las funciones que les atribuye € Estatuto
de Persondl. Lajefaturay la subjefaturadel cuerpo gerceran jerarquicamente e mando efectivo sobre
sus integrantes.

Articulo 25

La Direccion de Gestion Parlamentaria tiene las siguientes funciones:

a) Ladireccidn delos servicios, seccionesy unidades encuadradosen lamismay lajefatura
directadel persona que losintegra.

b)® La direccion del Cuerpo de Letrados en sus funciones de asistencia 'y asesoramiento
parlamentario a las comisiones de la Camara y sus mesas, correspondiéndole la
adscripcion de sus componentes alas mismas.

C) Ladireccién del Cuerpo de Redactores, Taquigrafos y Estenctipistas para d desarrollo
de las funciones que le son propias.

d) Laasistencia ala Secretaria Genera enlastareasy cometidos que éstale encomiende,
y especidmente en € funcionamiento de la Mesa, de la Junta de Portavoces y de las
sesiones plenarias.

€) La direccion de los servicios de biblioteca y archivo, asi como € régimen de
publicaciones.

Articulo 26
Corresponde d Servicio de Gestion Parlamentaria las siguientes funciones:

a) La planificacion y supervision de las tareas encomendadas a las seccionesy negociados
encuadrados en e servicio, a cuyo fin cursara las érdenes e instrucciones que estime

5Sin perjuicio de la adscripcion organica ala Asesoria Juridica que existe en la actuaidad en virtud delo dispuesto en
el articulo 19.1 de este texto normativo, en concordancia con la Relacion de Puestos de Trabajo aprobada por Acuerdo de Mesa
de 10 de diciembre de 2001.



convenientes.

b) La asistencia a la Direccion de Gestion Parlamentaria en las tareas y actividades que
ésta le encomiende.

C) El envio materia por orden de la Secretaria General a servicio competente de los
acuerdos y documentos que hayan de ser objeto de publicacion en € Boletin Oficia de
la Asamblea.

d) La preparacion de la documentacion necesaria para las sesiones del Pleno de Mesay

Junta de Portavoces.

Articulo 27

Corresponde a la Seccion de Organos Superiores las siguientes funciones:

a) La coordinacion e impulso de las tareas encomendadas a negociado encuadrado en la
seccion.

b) Laasistenciad jefe del servicio en lastareas y actividades que éste le encomiende.

C) Todas|astareas que serefieran a funcionamiento delaMesa, delaJunta de Portavoces

y del Pleno de la Asamblea que les sean encomendadas por € jefe del servicio.

Articulo 28

Corresponde a Negociado de Actasy Cumplimientos.

a) La t!ramitacién y gecucion de los expedientes y asuntos que les asigne d jefe de la
Sseccion.

b) Laasistenciaala seccion en lastareas y actividades que ésta le encomiende.

C) Laredaccion materia de la documentacion emanada de los drganos parlamentarios.

d) Laorganizacion y custodia de las actas'y de los documentos de caracter parlamentario,

gue no correspondan ala Seccion de Archivo.

Articulo 29

Al Negociado de Comisiones, directamente dependiente del Servicio de Gestion Parlamentaria,
le corresponde:

a) La tramitacion y gecuciéon de los expedientes y asuntos que les asigne € jefe del
sarvicio.

b) Laasistenciaa servicio en las tareas y actividades que ésta le encomiende.

C) El sefidamiento del régimen de utilizacion de las salas de comisiones y ponencias para

actos parlamentarios y la autorizacion de la celébracion en los mismos de actos de
carécter no parlamentario.



Articulo 30

La confeccién y distribucion material de las convocatorias para actos parlamentarios por
procedimiento ordinario, telegrafico o informatico.

La elaboracion material de las actas de la comisiones y sus mesas, segun las
instrucciones de los letrados, asi como € apoyo administrativo general a éstos en €
desemperio de las funciones que les son propias.

El Servicio de Documentacion y Biblioteca tiene las siguientes funciones:

a)

b)

d)

Articulo 31

La planificacién y supervision de las tareas encomendadas a la seccion encuadrada en
el servicio, a cuyo fin cursara las 6rdenes e instrucciones que estime convenientes.

Laasistenciaala Direccidn de Gestion Parlamentaria en las tareas y actividades que
ésta le encomiende.

La organizacién, propuesta de adquisicion, clasificacion y mantenimiento del fondo
bibliogréfico y documental de la Asamblea de Madrid.

El establecimiento e intercambio de documentacion y publicaciones con otras camaras
nacionales y extranjeras, asi como con las administraciones publicas y con los centros
de estudios procedentes.

Corresponde a la Seccion de Documentacion y Biblioteca las siguientes funciones:

a)

b)

Articulo 32

La coordinacién e impulso de las tareas encomendadas a |os negociados encuadrados
en la seccion, a cuyo fin podra cursar las Ordenes e instrucciones que estimen
convenientes.

Laasistenciad jefe del servicio en lastareas y actividades que éste le encomiende.
La puesta a disposicion delos érganos dela Asamblea, delos Diputadosy delos Grupos

Parlamentarios de la bibliografiay documentacion que soliciten a través de los cauces
reglamentariamente establecidos.

Corresponde a Negociado de Biblioteca las siguientes funciones:

a)

b)

La tramitacion y gecucion de los expedientes y asuntos que les asigne € jefe de la
seccion.

Laasistencia ala seccion en las tareas y actividades que ésta le encomiende.

La ordenacion y custodia de los fondos bibliograficos.



Articulo 33

Corresponde a Negociado de Documentacion las siguientes funciones:

a)

b)

c)

Articulo 34

La tramitacion y gjecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de la
seccion.

Laasistenciaala seccion en lastareas y actividades que ésta le encomiende.

La ordenacién y custodia de los fondos documentales que por razones temporales no
correspondan a archivo de la Camara.

Corresponde a Servicio de Publicaciones las siguientes funciones:

a)

b)

c)

Articulo 35

La planificacion y supervision de |as tareas encomendadas a la seccion encuadrada en
el servicio, a cuyo fin cursara las érdenes e instrucciones que estime convenientes.

Laasistenciaa la Direccion de Gestion Parlamentaria en las tareas y actividades que
ésta le encomiende.

La direccion, control y coordinacion de todas las publicaciones de la Asamblea de
Meadrid.

Corresponde a la Seccion de Publicaciones:

a)

b)

f)

Articulo 36

La coordinacion e impulso de las tareas encomendadas a |os negociados encuadrados
en la seccion, a cuyo fin podra cursar las Ordenes e instrucciones que estime
convenientes.

Laasistenciaal jefe del servicio en lastareas y actividades que éste e encomiende.
La organizacion del tratamiento, reproduccion, edicion y distribucidn de los textos
oficiades reglamentarios publicados por la Camara, asi como de los publicados con

carécter de no oficiales.

La correccion de textos internos que deban ser publicados para que se observe un
adecuado nivd lingliistico y de edtilo.

La publicacion de los indices delas publicaciones oficiales de la Camaray delos indices
y repertorios de publicaciones no oficiaes.

La revisién del materid transcrito y la supervison de lo publicado en sus aspectos
técnico, gramatical y de estilo.

Corresponde al Negociado del Boletin Oficid de la Asamblea de Madrid:



a) La tramitaciény gecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de seccion.

b) La gecucion del tratamiento, reproduccion, edicion y distribucion del Boletin Oficial de
la Asamblea de Madrid.

C) Laeaboracion de los indices del Boletin Oficial de la Asamblea de Madrid.
Articulo 37

Corresponde a Negociado del Diario de Sesiones:

a) La tramitacidny gecucidn de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de seccion.

b) Laimpresion delareproduccion y transcripcion efectuadas por € Cuerpo de Redactoras,
Taquigrafas y Estenctipistas de las intervenciones parlamentarias en los debates de la
Camara.

C) Lagecucion del tratamiento, edicion y distribucion del Diario de Sesiones con base en
dichas intervenciones, con especia vigilancia de su correccion técnica, gramatical o de
edtilo.

d) Laelaboracion de los indices del Diario de Sesiones.

Articulo 38
Corresponde a Negociado de Publicaciones No Oficiales:

a) La tramitacion y gjecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de seccion.

b) Lagecucion dd tratamiento, reproduccion, edicidn y distribucion de las publicaciones no
oficiales de la Asamblea de Madrid.

C) La elaboracién de indices y repertorios de publicaciones no oficiales de la Asambleade
Madrid.

Articulo 39

1. A laSeccion de Archivo, directamente dependiente de la Direccion de Gestion Parlamentaria,
le corresponde:

a) La coordinacién e impulso de las tareas encomendadas a los negociados encuadrados
en la seccion, a cuyo fin podra cursar las Ordenes e instrucciones que estime
convenientes.

b) La asistencia a la Direccién de Gestion Parlamentaria en las tareas y actividades que

éstale encomiende.

C) Las funciones de direccion y supervision para la conservacion y actualizacion de los
archivos de la Asamblea, asi como la preparacion de las memorias de actividades.

2. Seran competenciade la Seccion de Archivo todos|os documentos tanto parlamentarios como



administrativos que no estén insertos en un expediente vivo, es decir que no hayan de producir efectos
juridicos en d procedimiento en que se hayan generado.

Articulo 40
Corresponde a Negociado de Archivo Parlamentario:
a) La tramitacion y gjecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de seccion.

b) L as tareas materiales de conservacion, mantenimiento y actualizacion del archivo que
contenga |os documentos parlamentarios de la Asamblea de Madrid.

Articulo 41
Corresponde a Negociado de Archivo Administrativo:
a) La tramitacidny gjecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de seccion.
b) L as tareas materidles de conservacion, mantenimiento y actualizacion del archivo que
contenga los documentos administrativos de la Asamblea de Madrid.
SECCION I11. Dela Direccion de Gestion Administrativa
Articulo 42
La Direccion de Gestion Administrativa tiene la siguiente estructura orgénica:
1. Servicio de Contratacion.
2. Servicio de la Oficina de Control Presupuestario y Asuntos Economicos.
3. Seccidn de Recursos Humanos.
4. Seccion de Diputados y Relaciones Externas.
5. Seccidn de Asuntos Generales.
Articulo 43
La Direccion de Gestion Administrativa tiene las siguientes funciones:

a) Ladireccion de los servicios y unidades encuadrados en lamisma y la jefatura directa
dd persond que los integra.

b) Laasstenciadirectaala Secretaria Generd en los asuntos econdmicosy administrativos
de la Camara.
C) La direccion del régimen juridico y econémico de los Diputados y del personal de

acuerdo con las instrucciones de la Secretaria General.



d)

f)
9)
h)

Articulo 44

La gestion de los suministros, adquisiciones, asistencias y contratacion al servicio de la
Asamblea.

La gestion presupuestaria y de tesoreria de la Camara, especialmente en lo que se
refiere al proyecto de su presupuesto, de su gecucion, eventuales modificaciones y de
su liquidacion.

La supervisién sobre € mantenimiento ddl edificio y los locales de la Asamblea
Lagestion dd régimen patrimonid de la Camara.

La asignacion de despachos, oficinas, y dependencias a persona de la Asamblea.

La autorizacion de los permisos, vacaciones, licencias y prestaciones sociales del
persona al servicio de la Asamblea

Corresponde d Servicio de Contratacion:

a)

b)

f)

Articulo 45

La planificacion, supervision, coordinacion e impulso de |as tareas encomendadas a los
negociados encuadrados en el servicio, a cuyo fin podra cursar las érdenes e
instrucciones que estime pertinentes.

Laasistencia ala Direccién de Gestion Administrativa en las tareas y actividades que
ésta le encomiende.

La tramitacion de los expedientes de contratacion y la supervision de su gestion y
seguimiento.

La relacion y colaboracion con € Servicio de la Oficina de Control Presupuestario y
Asuntos Econémicos enlageneracion e incorporacion de los documentos contables que
se precisen en |os expedientes de contratacion.

La elaboracion de model os generales de contratacion y de |l os pliegos de prescripciones
particulares, administrativas y técnicas que se precisen.

La asistencia material y técnicaalaMesa de Contratacion dela Asamblea, asi como la
elaboracion materia delos acuerdosy propuestas de lamismay laguarday custodiade
sus documentos hasta su archivo definitivo.

Corresponde a Negociado de Gestion de Expedientes:

a)

b)

c)

Latramitacion y gestion de | os expedientes de contrataci on hasta su formalizacion o, en
su defecto, hasta su adjudicacion definitiva

Laasistenciaa jefe de servicio en las tareas y actividades que este le encomiende.

La guarday custodia de |os expedientes de contratacion hasta su formalizacion, o en su



Articulo 46

defecto, hasta su adjudicacion definitiva,

Corresponde a Negociado de Seguimiento de Expedientes:

a)

b)

c)

Articulo 47

La tramitacion, gestion y seguimiento de los expedientes de contratacion desde su
formalizacion o, en su defecto, su adjudicacion definitiva hastala g ecucién completa del
contrato incluido, en su caso, € periodo de garantia.

La relacion con las empresas contratistas durante la gjecucion del contrato, pudiendo
cursar a éstas ata efecto las Ordenes e instrucciones que estime pertinentes.

La guarday custodia de los expedientes de contratacion formalizados, o en su defecto
adjudicados, hasta su completa g ecucion, incluido, en su caso, € periodo de garantia

Corresponde a Servicio de la Oficina de Control Presupuestario y Asuntos Econdmicos:

a)

b)

f)

9)

Articulo 48

La planificaciéon y supervision de las tareas encomendadas a la seccion y € negociado
dependientes directamente del servicio, a cuyo fin cursara las érdenes e instrucciones
gue estime convenientes.

Laasistenciaa la Direccién de Gestion Administrativa en las tareas y actividades que
ésta le encomiende.

Como Oficina de Control Presupuestario le corresponde la recepcion de lainformacion
que proceda, segun la legidacion vigente y los acuerdos adoptados por la Asamblea,
sobre el estado de gjecucion del Presupuesto de la Comunidad de Madrid y de sus
organismos y entes publicos, € amacenamiento, tratamiento y elaboracion de esta
informacion para atender |as peticiones que sobre esta materia cursen los Diputados, los
Grupos Parlamentarios y la Comision de Presupuestos y Hacienda.

La elaboracion del Anteproyecto de Presupuestos de la Asamblea y de las eventuales
modificaciones dd mismo, asi como € control de su gecucion.

La preparacion de laliquidacion del Presupuesto de la Asamblea.
La gestion del régimen econémico de la Camara.

Laformacion y cuidado del inventario de bienes dela Asambleay lagestion juridicadel
patrimonio.

Corresponde ala Seccion de Presupuestos y Contabilidad:

a)

La coordinacion e impulso de las tareas encomendadas a los negociados encuadrados
enlaseccion, acuyo fin podra cursar las ordenes einstrucciones que estime pertinentes.



b)

c)
d)

Articulo 49

Laasistenciad jefe del servicio en lastareas y actividades que éste le encomiende.
Laorganizacion y eaboracion de la contabilidad de la Asamblea

La tramitacién de todos los gastos y pagos de la Asamblea en sus diversas fases
contables.

Corresponde al Negociado de Presupuestos:

a)

b)

c)

Articulo 50

La tramitacion y gecucion de los expedientes y asuntos que les asigne € jefe de la
seccion.

Laasistenciaala seccion en lastareas y actividades que ésta le encomiende.
El seguimiento y control del estado de gecucion del Presupuesto de la Camaray la

confeccion material de suliquidacién a findizar € gercicio, asi como las operacionesde
cierre del mismo.

Corresponde a Negociado de Contabilidad, que tendra la consideracion de tesoreriay cgja

a)

b)

c)

d)

€)

f)

Articulo 51

La tramitacion y gjecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de la
seccion.

Laasistenciaala seccion en lastareas y actividades que ésta le encomiende.

La confeccion y elaboracién materia de la contabilidad de la Asambles, asi como la
llevanzay custodia de los librosy registros que atal fin se precisen.

La percepcion de losingresos y laredizacion materia de los pagos.

El control de la cgay cuentas corrientes, asi como las operaciones e informes de
conciliacion que le sean requeridos.

La custodia de los fondos, valores y efectos depositados en la cga.

Al Negociado de Patrimonio, directamente dependiente del Servicio de la Oficina de Control
Presupuestario y Asuntos Econdmicos, |e corresponden las siguientes funciones:

a)

b)

c)

La tramitacion y gjecucion de los expedientes y asuntos que les asigne € jefe del
servicio.

Laasistenciaa servicio en las tareas y actividades que ésta le encomiende.

El mantenimiento, actualizacion, cuidado y gestion material del Inventario de Bienes de



Articulo 52

|a Asamblea

A la Seccién de Recursos Humanos, directamente dependiente de la Direccion de Gestién
Administrativa, le corresponden las siguientes funciones:

a)

b)

Articulo 53

La planificacion, supervision, coordinacion e impulso de los negociados y unidades
encuadradas en la seccion, acuyo fin podradictar |as 6rdenes e instrucciones que estime
convenientes.

Laasistencia ala Direccion de Gestion Administrativa en las tareas y actividades que
éste le encomiende.

La gestion de los asuntos relativos a persona de la Camara: registro, seleccion de
persona, nombramientos, vacaciones, permisos, situaciones administrativas, seguridad
socia y asistencia social, seguridad y saud en € trabgjo, jubilacion e invalidez ded
personal, y cuantas materias, en general, guarden relacion con el &rea del régimen
juridico y econdmico del personal d servicio de la Camara

Corresponde al Negociado de Régimen Juridico:

a)

b)

c)

d)

€)

f)
Q)

Articulo 54

La tramitacion y gjecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de la
seccion.

La asistencia ala seccion en las tareas que ésta le encomiende.

La confeccion materia del registro de personal y laguarday custodia de los expedientes
del personal a servicio de la Camara.

El control horario de asistencia del personal.

Latramitacion de las solicitudes de vacaciones, permisos, licencias o modificaciones de
Stuaciones administrativas.

Latramitacién y elaboracion de las acreditaciones del personal.

La gestion de los procesos de seleccién de personal internos o externos.

Corresponde a Negociado de Régimen Econémico:

a)

b)

c)

La tramitacion y gecucion de los expedientes y asuntos que le asigne € jefe de la
seccion.

La asistencia ala seccién en las tareas que ésta le encomiende.

La elaboracion de las nominas del personal.



d)

€)

Articulo 55

La elaboracion de las retenciones efectuadas a personal de la Asamblea a favor de la
Hacienda Publica, la Seguridad Socia o las Mutudidades que procedan, asi como de
aquéllos otros gravamenes derivados de la ndmina del persondl.

La gestion de dltas, bgjas e incidencias ddl personal en e Régimen de Seguridad Socid,
asi como en |os regimenes de asistencia socia complementaria.

A la Unidad de Seguridad y Salud, dependiente directamente de la Seccion de Recursos
Humanos, |e corresponde la gestion y tramitacion de todos | os asuntos relativos ala seguridad y salud del
persona de la Asamblea durante la realizacion de sus funciones.

Articulo 56

Corresponde a la Seccién de Diputados y Relaciones Externas.

a)

b)

f)

Q)

h)

La coordinacion e impulso de las tareas encomendadas a |os negociados encuadrados
en laseccion, acuyo fin podradictar |as 6rdenes e instrucciones que estime pertinentes.

Laasistencia ala Direccion de Gestion Administrativa en las tareas y actividades que
ésta le encomiende.

La atencion a Diputado en sus relaciones con la administracion parlamentaria,
canalizando atal efecto las peticiones, consultas y demandas que realice cualesguiera
gue sean los servicios afectados. Quedan exceptuadas las materias propias de la
actividad parlamentariaestrictareferidaa funcionamiento del pleno, las comisionesy sus
mesas, que se canalizaran através de la Direccion de Gestion Parlamentaria.

Laatencion y asistenciaa Diputado en las rel aciones que mantenga en condicién de tal
con otros organismos e ingtituciones publicas o privadas, nacionales o extranjeras, asi
como la gestion y asistencia en vigjes y desplazamientos por razéon dd cargo.

La gestion del Teléfono de Atencidn a Diputado en los términos y condiciones que
establezcala Mesa de la Camara.

Latramitacion de las acreditaciones de |os parlamentarios y miembros de laMesa, una
vez cumplimentados los requisitos reglamentarios para la adquisicion de la condicion
plena de Diputado.

Laentrega a los Diputados de los signos acreditativos de su condicion, en especid, €
carnet, lainsggniay lamedalla

Latramitacion de los asuntos relativos alos expedientes personales de los Diputados, a
suseguridad y asistenciasocial y susmejoras, jubilacion einvalidez, formaciény cuantas
materias guarden relacion con € areade régimen juridico y econdmico de los Diputados
gue no se encuentren expresamente atribuidas a otro 6rgano en este Reglamento.

La elaboracion de las ndbminas de los Diputados y de las retenciones que en las mismas
se practiquen a favor de la Hacienda Publica, Seguridad Social, Mutuaidades y
cualesguiera otros gravamenes aplicables.



)

Articulo 57

La coordinacion de las gestion y seguimiento de | os convenios de colaboracién con otros
entes 0 administraciones publicas.

Corresponde a Negociado de Régimen Juridico y Econdmico:

a)

b)

c)

d)

Articulo 58

La tramitacidn y gecucion de los expedientes y asuntos que le asigne €l jefe de la
seccion.

Laasistencia ala seccion en las tareas que ésta le encomiende.

La elaboracion material delas ndminas delos Diputados, asi como de las retenciones que
procedan.

La gestion de dtas, bgas e incidencias de los Diputados en e Régimen de Seguridad
Social, asi como en los regimenes de asistencia social complementaria.

Corresponde al Negociado de Relaciones Externas:

a)

b)

Articulo 59

La tramitacion y gjecucion de los expedientes y asuntos que le asigne €l jefe de la
seccion.

Laasistencia ala seccién en las tareas que ésta le encomiende.

La asistencia efectiva a Diputado en las relaciones que mantenga en condicion de tal
con otros organismos e ingtituciones publicas o privadas, nacionales o extranjeras, asi

como en los vigies y desplazamientos que efectlie por razén del cargo.

La aplicacion de las normas de protocolo en los actos a los que asistan 0 en los que
participen Diputados.

Lagestion materia y gecucion del seguimientos de los convenios de colaboracion con
otros entes o administraciones publicas.

A la Secciéon de Asuntos Generales, directamente dependiente de la Direccion de Gestion
Administrativa, le corresponde:

a)

b)

0)

La planificacion, supervision, coordinacion e impulso de las unidades encuadradas en la
seccion, cursando ata fin las érdenes e instrucciones que estime convenientes.

Laasistenciaala Direccion de Gestion Administrativa en las tareas y actividades que
ésta le encomiende.

La ordenacién y distribucion fisica de todas las instalaciones y dependencias de la
Asamblea.



d)

f)

Articulo 60

Organizacion y direccion del persona de las Escalas de Ujieres, de Conductores, y de
los integrantes de las Unidades de Telefoniay Reprografia. El Jefey Subjefe de Ujieres
y e Jefe de Conductores gercerdn jerarquicamente € mando efectivo sobre los
integrantes de sus respectivas escalas.

El control y supervision de la asistencia persond telefonica en la centralita de la
Asamblea.

La gestion de las tareas de reprografia que sean precisas en € normal funcionamiento
de los servicios de la Camara.

Corresponde alaUnidad de Ujieres el desempefio de lastareas atribuidas ala Escala de Ujieres
en e Estatuto de Personal, y ademés, las siguientes:

a)
b)

c)

d)

f)

Q)
h)

)

Articulo 61

Custodiar € mobiliario, maquinas, instdaciones y locaes interiores.
Vigilar y supervisar en sus operaciones a persond encargado de lalimpiezade la Sede.

Vigilar y supervisar en sus operaciones a personal encargado de los servicios de
hosteleria, restauracion y cafeteria.

Custodiar las |laves de los despachos y oficinas, efectuando su aperturay cierre cuando
proceda.

Recibir, conservar y distribuir los documentos, objetos y correspondencia que a tales
efectos les sean encomendados por € personal de la Camara o |os Diputados.

Redlizar los encargos relacionados con € servicio que se encomienden, dentro o fuera
del edificio.

El mang o efectivo de méguinas fotocopiadoras.

Los servicios auxiliares adecuados a la naturaleza de sus funciones en archivos,

biblioteca, almacenes, ascensores y similares, asi como los necesarios en orden a la
recepcion de funcionarios, autoridades y publico en general.

La atencion telefonica interna de la Camara, incluida, en su caso, la centralita de la
Asamblea, ladistribucion de las llamadas que serecibay laredizaciony conexion delas
que se soliciten.

En genera, cualesquiera otras tareas de carécter andogo que, por razones del servicio
Se encomienden.

Corresponde ala Unidad de Conductores:

La gestion, mangjo y mantenimiento de |os vehiculos automéviles del parque mévil delaCamara
para € tradado de las autoridades y funcionarios que lo requieran cuando asi sea dispuesto por los



6rganos de direccion delaAsamblea, asi como a porteo de documentosy enseres cuando, en lasmismas
condiciones sea preciso.

Articulo 62

Corresponde a la Unidad de Telefonia, con caracter ordinario, la atencion de la centralita
telefonica de la sede de la Camara, la distribucion de las llamadas que se reciban y la realizacion y
conexioén de las que se soliciten.
Articulo 63

Corresponde a la Unidad de Reprografia la realizacion materia de las tareas de reproduccion,
edicion, fotocomposicidn, encuadernacion y similares que sean preci sas paraladistribuci6n de documentos
y publicaciones necesarias para e funcionamiento de la actividad parlamentariay administrativa.

SECCION 1V. Dela Direccion de Informaticay Tecnologia

Articulo 64

La Direccién de Informéticay Tecnologia tiene la siguiente estructura organica:

1. Departamento Informatico, organicamente estructurado con e Servicio de Informética

2. Seccién de Audiovisuales.
Articulo 65

A laDireccion de Informéticay Tecnologia le corresponde:

a) La direccion del departamento, € servicio y la seccion encuadrados en lamismay la
jefatura directa del persond que los integra.

b) La asistencia directa a la Secretaria General en los asuntos informaticos y de
telecomunicaciones de la Camara

C) El estudio de las necesidades que en materia de nuevas tecnologias, sistemas
informéticos y audiovisuaes presente la Asamblea de Madrid, asi como la planificacién
de las adquisicionesy servicios precisos parasu atencion y la propuesta sobre lasformas
de gestion y gecucion que se estimen més adecuadas.

Articulo 66

Corresponde a Departamento Informatico:

a) Ladireccion técnicadd servicio y la seccidn integrados en € mismo, a cuyo fin podra
cursar las 6rdenes e instrucciones gque estime convenientes.

b) La asistencia a la Direccién de Informéticay Desarrollo Tecnoldgico en las tareas y
actividades que ésta le encomiende.



C) La especificacion técnica que € estudio, planificacion y propuesta sobre nuevas
tecnologias y sistemas informaticos y audiovisuales precisen.

Articulo 67
Corresponde a Servicio de Informética:

a) La planificacién, supervision, control eimpulso de las unidades integradas en € servicio,
acuyo fin podra cursar |as érdenes e instrucciones gue estime convenientes.

b) La asistencia a jefe del departamento en las tareas y actividades que éste le
encomiende.
C) Lagestion, mantenimiento y tratamiento de los equipos, sistemasy recursosinformaticos

de laAsamblea, € desarrollo y adaptacion de las aplicaciones, larelacion técnicacon
los suministradores y proveedores de equipos y material informético y cuantas otras
cuestiones estén relacionadas con las necesidades de la Asamblea en esta materia.

Articulo 68

Corresponde a la Unidad de Internet y Telecomunicaciones, dependiente del Servicio de
Informética, la gestion del uso corporativo de internet por parte de la Asamblea, de la intranet de la
Camaray de los sistemas de tel ecomunicaciones establecidos en la misma.
Articulo 69

Corresponde a la Unidad de Aplicaciones y Bases de Datos, dependiente del Servicio de
Informética, la gestion, mantenimiento y manejo de las aplicaciones informéticas y bases de datos
existentes en la administracion parlamentaria.
Articulo 70

Corresponde ala Unidad de Seguridad Informatica, dependiente del Servicio de Informética, €l
andlisis y gestion de las necesidades y sistemas de seguridad informética en € ambito dela Asambleade
Madrid.
Articulo 71

Corresponde a la Unidad de Atencion a Usuario, dependiente del Servicio de Informética, la
informaciony asistenciaefectivaal persond delaCamaray alos Diputados en la utilizacion delos bienes,
equipos y sistemas informéticos de la Asamblea.

Articulo 72

A la Seccién de Audiovisuaes, directamente dependiente de la Direccidn de Informética y
Tecnologiale corresponde:

a) La coordinacion e impulso de las tareas encomendadas a las Unidades que se integran
en la Seccion, a cuyo fin podra cursar las 6rdenes e instrucciones que estime
convenientes.



b) La asistenciaalaDireccién de Informéticay Tecnologiaen lastareasy actividades que
ésta le encomiende.

C) La gestion de los sistemas audiovisuales existentes en la Camara, incluyendo las
operaciones de realizacion, grabacién, edicion y distribucion que sean precisas.

d) La gestion de los sistemas de voz y datos del Hemiciclo y, en especid, los de votacion
electronica.

Articulo 73

Corresponde a la Unidad Multimedia, dependiente de la Seccion de Audiovisudes, lagestion y
tratamiento de los sistemas que en régimen multimedia operen en la Asamblea de Madrid.

Articulo 74

Corresponde a la Unidad de Megafonia, dependiente de la Seccion de Audiovisuales la gestion
y tratamiento de los sistemas de megafonia que operen en la Asamblea de Madrid.

Articulo 75

Corresponde a la Unidad de Audio y Video, dependiente de la Seccidn de Audiovisudes, la
gestion y tratamiento de los sistemas de audio y video que operen en la Asamblea de Madrid.

Articulo 76

Corresponde alaUnidad de Redlizacion, dependiente de la Seccidn de Audiovisuaes, lapréctica
de las operaciones de realizacidn que sean precisas para e funcionamiento adecuado de los sistemas
audiovisuales de la Camara.

TITULO I
DEL REGIMEN JURIDICO ADMINISTRATIVO

CAPITULOI
DEL REGIMEN JURIDICO DE LOSACTOSADMINISTRATIVOSY EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 77

Son actos administrativos de la Asamblea de Madrid los dictados por sus 6rganos en materiade
gestion y administracion del personal, de los bienesy serviciosy dd régimen patrimonial. A los efectos
de este Reglamento no se consideran actos administrativoslos relativos ala actividad parlamentaria, cuyo
régimen viene determinado en € vigente Reglamento de la Camara.

Articulo 78
1. Losactos emanados de laMesaadoptarén laformade“ Acuerdo de Mesa’, tanto si serefiere

a la aprobacion de disposiciones de caracter general en € orden interno o de actos administrativos
particulares.



2. En € gercicio de sus atribuciones y facultades € Presidente adoptara resoluciones que se
denominaran “Resolucion de la Presidencia’.

3. Deigua forma, los actos dictados por la Secretaria General en @ dmbito de su respectiva
competencia, se denominaran “Resolucién de la Secretaria General”.

Articulo 79

1. Los actos administrativos de las autoridades y érganos de la administracion de la Asamblea
de Madrid serén inmediatamente g ecutivos.

2. Se publicaran en € Boletin Oficid de la Asamblea de Madrid los actos y disposiciones de
caracter general gue no deban ser notificados individua mente o cuando asi se establezca por disposicion
legal. También podran ser objeto de publicacion los actos y disposiciones que hayan de ser notificados
individuamente.

3. Las disposiciones de caracter general entraran en vigor € dia siguiente de su publicacion en
el Boletin Oficial de la Asamblea, salvo que en ellas se disponga otra cosa.

Articulo 80

1. Las atribuciones reconocidas a las diversas autoridades y 6rganos de la Asamblea seran
delegables en los érganos jerarquicamente subordinados, salvo en |os siguientes casos.

a) Las competencias sobre asuntos que se refieran alas relaciones con otras I nstituciones
dd Estado o de las Comunidades Auténomas.

b) La potestad reglamentaria.
C) Las que se gerzan por delegacion.

2. Los actos delegados se considerarén dictados por € Organo delegante, debiendo constar en
la Resolucién laexistenciay fecha de la delegacion.

3. Ladelegacion sera revocable en cualquier momento por e Organo que la haya conferido.
4. Ladelegacion sera publicada en € Boletin Oficia de la Asamblea de Madrid.
Articulo 81
1. Ponen fin alavia administrativa las Resoluciones del Presidente y los Acuerdos de laMesa.

2. Las Resoluciones de la Secretaria Genera y |os actos definitivos de las autoridades inferiores
son recurribles en alzada ante la Mesa.

3. El Recurso Extraordinario de Revision se interpondra cuando proceda ante la Mesa de la
Asamblea.

4. Lareclamacion administrativa previa alaviajudicid civil sedirigiraa Presdentey la previa
alaviajudicid labord ala Secretaria General.



5. Los actos administrativos de la Asamblea de Madrid seran susceptibles de recurso
contencioso-administrativo ante e Tribuna Superior de Justicia de la Comunidad de Madrid, en los
términos, condiciones y formalidades contenidos en la Ley reguladora de la jurisdiccion contencioso-
administrativa.

Articulo 82
La responsabilidad por € funcionamiento anormal de los servicios publicos de la Asamblea de

Madrid, asi como la responsabilidad patrimonial, procederay se exigira en 1os mismos términos 'y casos
que establezca la legidacion estatal.

Articulo 83

La administracién parlamentariade la Asambleade Madrid gjustara su actuacion a procedimiento
adminigtrativo comun de las administraciones publicas, sin perjuicio de las especiaidades derivadas de la
organizacion propia de la Camara.

Lasiniciativas y documentos de carécter parlamentario se tramitaran segin lo dispuesto en €l
Reglamento de la Asamblea de Madrid.

CAPITULOII
DE LOSBIENES
Articulo 84
El régimen juridico de los bienes patrimoniales y demaniaes de la Asamblea de Madrid se

gjustara alas previsiones contenidas en lalegidacion sobre d patrimonio delaComunidad de Madrid, con
las peculiaridades derivadas de |a organizacion propia de la Camara.

CAPITULO |11
DE LA CONTRATACION
Articulo 85
Los contratos que celebre la Asamblea de Madrid se regiran por lo dispuesto en la legidacion
estatal sobre contratos de las administraciones publicas, con las particularidades derivadas de la
organizacion propia de la Camara.
Articulo 86

1. Son organos de contratacion de la Asamblea de Madrid, dentro de sus respectivas
competencias:

a) LaMesa
b) El Presidente.

C) La Secretaria General.



d) La Direccion de Gestion Administrativa.

2. Los 6rganos de contratacion de la Asamblea estan facultados para celebrar, en nombre y
representacion de la Camara, los contratos en que intervengan, previa la oportuna consignacion
presupuestaria en los términos en que lega y reglamentariamente proceda.

3. La competencia para la contratacion se distribuye de la siguiente forma ©:

a) La Mesa sera e 6rgano competente s € importe del presupuesto es superior a 30.000
euros.
b) El Presidente sera e érgano competente si € importe es superior a 6.000 euros y no

alcanzala competencia de la Mesa.

C) La Secretaria Generd s € importe es superior a 1.000 euros y no acanza la
competencia del Presidente.

d) La Direccion de Gestion Administrativa s € importe no es superior a 1.000 euros.

En losimportes de | os apartados anteriores no se consideraraincluido € Impuesto sobre el Vaor
Afadido.

4. El 6rgano competente para contratar 10 sera parala aprobacion de | os pliegos de condiciones
particulares y proyectos que regulen € contrato, asi como para la autorizacion y celebracion formal del
contrato.

Articulo 87

Enla Asamblea existird una Mesa de Contratacion presidida por € Presidente o Vicepresidente
en quien delegue e integrada por:

- Lostres Vicepresidentes de la Asamblea.

- El titular dela Secretaria Genera o Letrado en quien delegue, queredlizaralasfunciones
de asesoriajuridica’.

- El Interventor de la Asamblea.
- El Director de Gestion Administrativa.

- El Jefe del Servicio de Contratacion, que actuara como Secretario de laMesa 8.

® Redaccion dada aeste apartado por Acuerdo de laMesa de la Asamblea de 10 de octubre de 2011 (BOAM n.° 18,
13-10-11).

7 En virtud de la Resolucion nim. 13/2002 de la Secretaria General dela Asambleade Madrid, de 13 de noviembre de
2002, se delegaen e Letrado Jefe de la Asesoria Juridica, las funciones de asesoriajuridicay la asistencia a las reuniones de la
Mesa de Contratacion (BOAM n.° 184, 14-11-02).

8 En virtud de la Resolucion del Servicio de Contratacién de la Asamblea, de 14 dejunio de 2002, se delega, paralos
casos de ausenciadd titular del Servicio de Contratacion, las competencias asignadas por € articulo 44.f) del Reglamento de



Articulo 88

Las fianzas exigibles en materia contractua podran congtituirse en cualquier forma admitida en
la legidacion sobre contratos de las Administraciones Publicas indigtintamente en la Cgja General de
Depbsitos, en la Tesoreria de la Comunidad de Madrid o en la Seccién de Contabilidad de la Asamblea
de Madrid, actuando como Caja o Tesoreria.

Articulo 88.bis °
El Tribunal Administrativo de Contratacion Publica de la Asamblea de Madrid (TACOP).

1.- El Tribuna Administrativo de Contratacion Publica de la Asamblea de Madrid es € 6rgano
competente en e ambito de actuacion de la Administracion de la Asamblea de Madrid, Defensor del
Menor y Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid para:

a) El conocimiento y resolucion de |los recursos especiales en materia de contratacion y de
lasreclamaciones aque serefieren los articulos 310 delaLey 30/2007, de 30 de octubre,
de Contratos del Sector Publico y 101 de la Ley 31/2007, de 30 de octubre, sobre
procedimientos de contratacion en |os sectores del agua, la energia, los transportesy los
servicios postales.

b) La adopcion de decisiones sobre la solicitud de medidas provisionales a que se refieren
los articulos 313 de la Ley de Contratos del Sector Publico y 103 de la Ley sobre
procedimientos de contratacion en los sectores del agua, laenergia, los transportesy los
servicios postales.

C) Latramitacion del procedimiento y laresolucion de las cuestiones de nulidad contractual
en |os supuestos especia es establecidos en los articulos 37 de la Ley de Contratos del
Sector Publicoy 109 de la Ley sobre procedimientos de contratacion en |os sectores del
agua, la energia, los transportes y los servicios postales.

Los supuestosy actosrecurribles, asi como € régimen de legitimacién, interposicion, tramitacion,
resolucion, efectos y consecuencias juridicas de los procedimientos sefidlados en |as letras anteriores
seran los establecidos en la Ley de Contratos del Sector Pblico y en la Ley sobre procedimientos de
contratacion en los sectores del agua, laenergia, los transportesy 1os servicios postales, y sus normas de
desarrallo.

3.- El Tribunal Administrativo de Contratacion Publicadela Asambleade Madrid tiene naturaleza
de 6rgano administrativo colegiado que actuara con plenaindependenciafunciona en € gercicio de sus
competencias para garantizar su total objetividad. Esta compuesto por un Presidente y dos vocales,
designados por laMesa de la Camara a propuesta del Secretario General.

El Presidente del Tribunal debera ser funcionario de carrera del cuerpo o escala para cuyo
acceso sea requisito necesario €l titulo de licenciado o grado en Derecho y haber desempefiado su

Régimen Interior, en € titular de la Jefatura del Negociado de Gestion de Expedientes, al amparo de lo dispuesto por € articulo
13 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y del Procedimiento
Administrativo Comun (BOAM n.° 163, 20-06-02).

9 Articulo afadido por Acuerdo de laMesa de la Asamblea de 10 de octubre de 2011 (BOAM n.° 18, 13-10-11).



actividad profesional por tiempo superior a diez afos, preferentemente en € ambito del Derecho
Administrativo relacionado directamente con la contratacion publica.

La designacion de los vocales del Tribuna se redizaraentre funcionarios de carrera de cuerpos
y escalas a los que se acceda con titulo de licenciado o de grado.

El Presidente y los vocales deberén pertenecer a cuerpos o escalas clasificados en € grupo A.

La duracion de los nombramientos efectuados de conformidad con este apartado sera de seis
anos prorrogables por una sola vez.

L as designacionestendran carécter independiente einamovibley no podran ser removidos de sus
puestos Sino por las siguientes:

a) Por expiracion de su mandato.

b) Por renuncia aceptada por la Mesa de la Camara.

C) Por pérdida de la condicion de funcionario de la Asamblea de Madrid.
d) Por incumplimiento grave de sus obligaciones.

€) Por condena a pena privativa de libertad o de inhabilitacién absoluta o especial para
empleo o cargo publico por razén de delito.

f) Por incapacidad sobrevenida para el gercicio de su funcion.

Laremocion por las causas previstas en las |etras €), d), €) y f) se acordardn por laMesadela
Asamblea de Madrid previo expediente.

El miembro del Tribunal que haya cesado por expiracion de su mandato o renuncia debera
continuar en € gercicio de sus funciones hasta la toma de posesion de su sustituto.

4.- En lo no previsto en este Reglamento y sus disposiciones de desarrollo, serén de aplicacion
a régimen de constitucion y funcionamiento del Tribund las disposiciones de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico delas Administraciones Publicasy Procedimiento Administrativo Comun.

Las resoluciones del Tribunal agotan la via administrativa y pueden ser recurridas ante la
jurisdiccién contencioso-administrativa.

Las comunicaciones entre e Tribunal y |os 6rganos de contratacion o |as entidades contratantes
se haran, sempre que sea posible, por medios informéticos, el ectrénicos o teleméticos. En € caso delas
personas juridicas, la comunicacion deberan hacerla siempre mediante medios informéticos, €l ectronicos
0 telematicos.



TITULO IV
DEL REGIMEN ECONOMICO-FINANCIERO

CAPITULOI
DE EJECUCION Y GESTION PRESUPUESTARIA

Articulo 89

Corresponde alaMesalaaprobacion delos créditos extraordinarios y suplementos de crédito en
relacion con € Presupuesto de la Asamblea de Madrid, dando cuenta de los Acuerdos que recaigan atal
efecto a Gobierno para la adopcién de las medidas procedentes para su integracion en € Presupuesto
Generd de la Comunidad de Madrid.

Articulo 90

Es competencia de la Mesa, a propuesta del Presidente, acordar las transferencias,
redistribuciones y modificaciones de créedito dentro de los limites del Presupuesto de la Camara.

Articulo 91

1. En la gecucion del Presupuesto de la Camara, corresponde a la Mesa la autorizacion,
ordenacién y disposicion de gastos con cargo a mismo.

2. Al Presidente le correspondera € reconocimiento de las obligaciones y la propuesta y
ordenacion de pagos con cargo a Presupuesto de la Camara, asi como € compromiso de ingresos, €
reconocimiento de derechos econdmicos y la ordenacion de ingresos.

3. Las competencias atribuidas en los apartados anteriores se entenderan sin perjuicio de las
delegaciones que los 6rganos correspondientes puedan conferir.

Articulo 92 10

A los efectos previstos en € articulo 91.3, y sin perjuicio del gercicio del derecho de avocacion
cuando se considere conveniente, se considerardn permanente delegada por |laMesalacompetenciapara
la autorizacion y aprobacion del gasto en los siguientes casos y 6rganos.

a) En & Presidente de la Asamblea en los gastos derivados de la actividad de la misma
cuya cuantia sea superior de 6.000 euros y no exceda de 30.000 euros.

b) En e Presidente de la Asamblea en los gastos fijos, de vencimiento periddico o de
cuantia previamente determinadaen consignacion presupuestaria especifica, cuaquiera
gue fuera su importe.

C) Enla Secretaria Generd en los gastos derivadas de laactividad de la Camara de cuantia
superior a1.000 euros y no superior a 6.000.

10 Redaccion dada a este articulo por Acuerdo de la Mesa de la Asamblea de 10 de octubre de 2011 (BOAM n.° 18,
13-10-11).



d) En las Direcciones de la Asamblea en | os gastos derivadas de la actividad propia de sus
areas de responsabilidad, cuya cuantia no sea superior a 1.000 euros.

Enlosimportesdelos apartados anteriores no se considerardincluido e Impuesto sobreel Vaor
Afiadido.

Articulo 93

1. Todo acto de ordenacion de pagos deberd ser previamente intervenido y fiscalizado por €
Interventor delaCamara, previo informe del Servicio de la Oficinade Control Presupuestario y Asuntos
Econdmicos sobre existencia de crédito disponible y aplicacion presupuestaria procedente.

2. Parala disposicion de fondos mediante taldn bancario o transferencia sera necesarialafirma
conjuntadel Presidente de la Asambleay del Jefe del Servicio de la Oficina de Control Presupuestario
y Asuntos Econdmicos 0 personas que reglamentariamente les sustituyan.

3. La apertura de cuentas en entidades bancarias se hard a nombre de la Asambleade Madrid,
previo Acuerdo de laMesay a propuesta de la Intervencion.

Articulo 94

Laexpedicion de libramientos, asi como su caracter y justificacion se gjustara alas previsiones
contendidas en la legidacion de la Comunidad de Madrid sobre gestion y g ecucion presupuestaria, con
las peculiaridades que puedan establecerse por Acuerdo de Mesa en atencion a la organizacion propia
de la Camara.

Articulo 95

1. El procedimientos de tramitacion, autorizacion, aprobacion del gasto, reconocimiento de las
obligaciones y ordenacion y gjecucion del pago se gustara a las previsiones contenidas en lalegidacion
de la Comunidad de Madrid sobre gestion y g ecucion presupuestaria, con las peculiaridades que puedan
establ ecerse por Acuerdo de Mesa en atencion alaorganizacion propiade laCamaray con las previstas
en e presente Reglamento.

2. Procedera la apertura de expediente en todas | as contrataciones superiores alos 1.500 euros,
incluso cuando se sustancien por los tramites del contrato menor, siendo necesaria la formalizacion y
aprobacion del documento contable correspondiente con carécter previo ala adjudicacion.

Articulo 96 11

Articulo 97

1. Se exceptlan del requisito de previa autorizacion especifica los siguientes gastos:

= Suprimido por Acuerdo de laMesa dela Asamblea, en sesion celebrada el dia 17 de septiembre de 2007 (BOAM
n.° 16, 14-09-2007; rect. BOAM n.° 17, 20-09-2007).



a) Los de personal, seguridad socia y sus mejoras complementarias, retribuciones de
Diputados y asignaciones a Grupos Parlamentarios.

b) Los de reconocida urgencia, teniendo tal caracter los que asi sean reconocidos, mediante
Resolucién de Presidencia, a propuesta de la Secretaria General, por ser susceptible de
ocasionarse con su demora graves perjuicios para la Asamblea. Efectuado € encargo
de la obra o suministro se dara cuenta inmediata a la Intervencion con indicacion de la
cuantia.

C) Los que sean mera gecucion de un acuerdo anterior en € cua constasen |os precios
unitarios o las bases para su determinacion.

2. Todas las remuneraciones del persona y de los Diputados y las asignaciones de los Grupos
Parlamentarios habran de ser abonadas mediante los expedientes periddicos que se formen al efecto y
gue se someteran, junto con las érdenes de pago correspondiente, alafirmade Presidente junto con las
liquidaciones de la seguridad social, megora asistencial, cuotas de mutuaidades y los gravamenes que
procedan.

CAPITULO I
DE LA INTERVENCION

Articulo 98

No estaran sujetos a intervencion previa los gastos de material no inventariable, asi como los de
carécter periodico y demés de tracto sucesivo, unavez intervenido € gasto correspondiente en € periodo
inicia del acto o contrato.

Articulo 99

Si lalntervencion se manifestase en desacuerdo con el fondo o laformadelos actos, expedientes
0 documentos examinados, debera formular nota de reparo por escrito en plazo no superior acinco dias.

Articulo 100

Cuando la disconformidad del Interventor se refiera ala disposicion de gastos, reconocimiento
de obligaciones u ordenacion de pagos, |a nota de reparo producira efectos suspensivos hasta que sea
solventada por la Mesa de la Camara, en los siguientes casos:

1. Cuando se base en lainsuficiencia de crédito o € importe no se considere adecuado.

2. Cuando se aprecien gravesirregularidades en la documentacion justificativa de las érdenes de
pago o no se acredite suficientemente e derecho de su perceptor.

3. Enlos casos de omision en e expediente de |os requisitos o tramites que sean esenciales, o
cuando estime que la continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos econdmicos a
la Asamblea.

4. Cuando € reparo derive de comprobaci ones materiaes de obras, suministros, adjudicaciones,
asistenciasy servicios.



5. La Intervencion podra emitir informe favorable, no obstante los defectos que observe en €l
respectivo expediente, sempre que los requisitos o tramites incumplidos no sean esenciaes, pero la
eficacia del acto quedara condicionada a la subsanacion de aguéllos, de lo que se daré cuenta a la
Intervencion.

Articulo 101

La nota de reparo se enviara a titular de la Secretaria General quien, en caso de mostrarse
disconforme con éllg, laremitira con su informey los antecedentes oportunos alaMesa para su decision
definitiva.

DISPOSICION TRANSITORIA

Se aplicarén |las previsiones contenidas en € anterior Reglamento de Régimen Interior hastaque
se proceda por parte de la Mesa de la Camara a la redistribucién de efectivos que se gjuste a la
estructura organica definida en € presente Reglamento de Régimen Interior.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogado e Reglamento de Régimen Interior de la Asamblea de Madrid de 6 de
septiembre de 1988 y sus modificaciones, asi como cuantas normas de igud o inferior rango se oponga
alo previsto en € presente Reglamento.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento de Régimen Interior entrard en vigor a dia siguiente de su publicacion
en d Boletin Oficid de la Asamblea de Madrid, debiendo publicarse también en € Boletin Oficid de la
Comunidad de Madrid.

(BOAM n.° 126, de 4 de diciembre de 2001)
(BOAM n.° 166, de 12 dejulio de 2002)
(BOAM n.2 163, de 20 de junio de 2002)
(BOAM n.° 184, de 14 de noviembre de 2002)
(BOAM n.° 18, de 13 de octubre de 2011)



